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АДМИНИСТРАЦИЯ МИХАЙЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  
РАЙОНА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

________                                                с. Михайловка                                               №______
О внесении дополнений в постановление администрации Михайловского муниципального района  от 11.07.2014 г.  № 843-па 

 «Об утверждении Положения об официальном 
сайте Михайловского муниципального района» 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом Михайловского муниципального района и в целях обеспечения открытости и доступности информации о деятельности органов местного самоуправления района администрация Михайловского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Внести  дополнения в постановление администрации Михайловского муниципального района  от 11.07.2014 г.  № 843-па  «Об утверждении Положения об официальном  сайте Михайловского муниципального района» : 
· Пункт 4.1. Приложения № 1  после слов «информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд» дополнить абзацами  следующего содержания 
 «сведения о вакантных должностях государственной службы, имеющихся в государственном органе, его территориальных органах, о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

  квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей государственной службы, вакантных должностей муниципальной службы;

  условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей государственной службы, вакантных должностей муниципальной службы;

  номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в государственном органе, его территориальных органах, органе местного самоуправления» 
2.. Управлению культуры и внутренней политики (Никитина) опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете «Вперед».
3. Муниципальному казённому учреждению «Управление по организационно-техническому обеспечению деятельности администрации Михайловского муниципального района» (Шевченко) обеспечить размещение настоящего постановления в сети Интернет на официальном сайте Михайловского муниципального района.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Н.В. Андрущенко.
Глава Михайловского муниципального района –
Глава администрации района                                                         А.И. Чеботков

Приложение №1
Утверждено

постановлением администрации

Михайловского муниципального района

от 11.07.2014 № 843-па
	


ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте Михайловского муниципального района
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об официальном сайте Михайловского муниципального района разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ  «Об обеспечении доступа информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

1.2. Положение определяет назначение, основные цели, задачи, общие требования к структуре, содержанию, а также порядок функционирования, развития, обновления и обеспечения защиты официального сайта Михайловского муниципального района.

1.2. Официальным сайт Михайловского муниципального района (далее по тексту-Сайт) расположен в сети Интернет по адресу: http://www.mikhprim.ru и содержит информацию о деятельности администрации Михайловского муниципального района, структурных подразделений, администраций сельских (городского) поселений, Думы Михайловского муниципального района, муниципальных предприятий, учреждений и организаций, за исключением сведений, относящихся к информации ограниченного доступа.
1.3.Инфомация, размещаемая на Сайте, является официальной, публичной, бесплатной, круглосуточно доступной пользователям Интернета.
1.4. Пользователем сайта может быть любое лицо, имеющее технические возможности выхода в Интернет.

1.5. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес сайта. 

1.6. Порядок пользования Сайтом, требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанным Сайтом определяются законодательством Российской Федерации, нормативными актами Приморского края, Михайловского муниципального района, настоящим Положением.

II.Цели и задачи работы Сайта
2.1. Целью Сайта является эффективное представление системы местного самоуправления Михайловского муниципального района в информационном пространстве Российской Федерации.

2.2. Официальный сайт призван обеспечить:

· информирование о социально-экономическом и культурном развитии Михайловского муниципального района, о деятельности администрации, структурных подразделений, администраций сельских (городской) поселений, Думы Михайловского муниципального района, муниципальных предприятий, учреждений и организаций;
· информационное сопровождение целевых программ, реализуемых на территории Михайловского муниципального района;
· открытость деятельности администрации и доступность открытых муниципальных информационных ресурсов для пользователей информацией в сети Интернет;

· реализацию конституционных прав граждан на получение объективной информации;

· формирование общественного мнения и повышение интереса к деятельности органов самоуправления;
2.3.Официальный сайт призван решать следующие задачи:

- сокращение времени и затрат на информационное обеспечение граждан и организаций;

- обеспечение прозрачности и информационной открытости деятельности  администрации Михайловского муниципального района для граждан и организаций.

2.4. Основными принципами Сайта являются:

2.4.1. Достоверность информации о деятельности главы Михайловского муниципального района, Думы Михайловского муниципального района, администрации Михайловского муниципального района, своевременность ее представления;

2.4.2. Свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности органов местного самоуправления;

2.4.3. Соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления.
III. Информационный ресурс сайта

3.1. Информационный ресурс сайта формируется в соответствии с деятельностью всех структурных подразделений администрации муниципального района, муниципальных служащих, организаций  и прочих заинтересованных лиц.

3.2. Основными разделами сайта являются:
1. О районе;
2. Администрация муниципального района;
3. Дума Михайловского муниципального района;
4. Работа с обращениями граждан;
5. Интернет приёмная;
6. Службы информируют;
7. Объявления;
8. Нормативно-правовые акты администрации муниципального района;
9. Порядок обжалования нормативно-правовых актов;
10. Экономика района;
11. Социальная сфера района;
12. Бюджет для граждан;
13. Бюджет Михайловского муниципального района;
14. Муниципальные задания;
15. Административные регламенты;
16. Целевые программы на территории района;
17. Муниципальные заказы;
18. Муниципальная служба;
19. Торги по муниципальному имуществу

20. Жилищно-коммунальное хозяйство

21. Охрана труда

22. Информация по антикоррупционной деятельности;
23. Результаты проверок администрации муниципального района;
24. Контрольно-счетный орган;
25. Статистическая информация о деятельности администрации;
26. Перечень информационных систем, банков данных, реестров и регистров администрации;
27. Реестр муниципального имущества;
28. Поселения района;
29. Общественные организации;
30. ГО и ЧС;
31. Фотогалерея;
32. Книга памяти.
IV. Информационное наполнение официального сайта
4.1  Обязательными сведениями о деятельности администрации муниципального района для размещения на официальном сайте являются:

· информация о должностных лицах (наименование должности, фамилия, имя, отчество) и структуре администрации (наименования, почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов);

· сведения о полномочиях, задачах, функциях администрации, структурных подразделений и должностных лиц, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

· информация о подведомственных предприятиях и учреждениях (почтовый адрес, номера телефонов, адреса электронной почты (при наличии), информация о задачах и функциях, фамилия, имя и отчество руководителя);

· муниципальные правовые акты, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

· административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

· установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

· информация о целевых программах, реализация которых осуществляется за счет средств бюджета Михайловского муниципального района;
· информация о международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках официальных делегаций;

· информация о состоянии защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· информация о результатах проверок, проведенных администрацией, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о 

· результатах проверок, в подведомственных организациях;

· тексты официальных выступлений и заявлений главы муниципального района, председателя  Думы муниципального района  и должностных лиц  администрации;

· статистическая информация о деятельности администрации и подведомственных предприятий и учреждений;

· информация о кадровом обеспечении;

· информация о работе с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления;

· информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

· другая информация, обязательная к опубликованию на официальных сайтах органов местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством.

4.2 Информационное наполнение официального сайта осуществляется из внутренних и внешних источников информации.

Внутренними источниками информационного наполнения являются должностные лица администрации и ее структурные подразделения.

Внешними источниками информационного наполнения являются муниципальные предприятия и муниципальные учреждения Михайловского муниципального района, средства массовой информации, федеральные органы исполнительной власти и их территориальные органы, политические партии, общественные и религиозные организации, научные и образовательные учреждения, иные коммерческие и некоммерческие организации, Интернет- ресурсы.
4.3 Информационное наполнение и актуализация сайта из внешних и 
внутренних источников осуществляется управлением культуры и внутренней политики, должностными лицами и структурными подразделениями администрации муниципального района.
4.4. Управление культуры и внутренней политике осуществляет общую координацию работы Сайта, в том числе:

· координирует работу структурных подразделений администрации района, иных организаций по информационному наполнению официального Сайта;

· принимает решения по содержанию и оформлению Сайта, его развитию в пределах своих полномочий.
4.5. Техническое сопровождение Сайта, в том числе обеспечение поддержки доменного имени Сайта, обеспечение доступности Сайта в сети Интернет; предоставление соответствующих программно-технических средств для функционирования и развития Сайта, защиты размещенной на нем информации, осуществляет МКУ «УОТОД АММР».
4.6. Руководители структурных подразделений администрации  муниципального района назначают должностных лиц, ответственных за подборку и представление соответствующей информации по каждому разделу Сайта.
4.7. Информация, готовая для размещения на Сайте, представляется в электронном виде с указанием раздела Сайта, специалисту МКУ «УОТОД АММР» для оперативного обеспечения её размещения в соответствующем разделе Сайта.

4.8. Текущие изменения структуры  сайта осуществляются по согласованию с заместителем главы администрации муниципального района, ответственным за функционирование Сайта. Изменения, носящие концептуальный характер, согласовываются с  главой администрации муниципального района.

V. Защита информации на Сайте
5.1. Под обеспечением защиты информации понимается деятельность должностных лиц по обеспечению сохранности информации, предупреждению и пресечению попыток ее уничтожения, несанкционированного изменения и копирования, а также нарушения штатного режима обработки информации, 
включая технологическое взаимодействие с другими информационными системами.

5.2. К размещению на Сайте запрещена информация:

· отнесенная в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну;

· доступ к которой ограничен федеральным законом;

· имеющая рекламный характер;

· направленная на пропаганду войны, разжигание национальной, расовой или религиозной ненависти и вражды;

· нарушающая нормы морали;

· содержащая ненормативную лексику.

VI. Ответственность
6.1. Ответственность за структуру содержательной части Сайта несет управление культуры и внутренней политики администрации муниципального района.
6.2. Ответственность за достоверность, полноту и точность представляемых для размещения на официальном сайте информационных материалов несут поставщики информации в соответствии с законодательством Российской Федерации, в частности, за полноту и точность информации, представленной для размещения на Сайте структурными подразделениями администрации, поселениями, муниципальными предприятиями и учреждениями,  несут руководители данных подразделений.

Приложение №2

УтвержденЫ

постановлением администрации

Михайловского муниципального района

от 11.07.2014 № 843-па
Требования

к техническим, программным и лингвистическим средствам 

обеспечения пользования официальным сайтом Михайловского
муниципального района в сети Интернет

1. Информация, размещаемая на официальном сайте Михайловского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - Сайт):

1.1  должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами, без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;

1.2. должна быть доступна пользователям информацией без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информацией требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;

1.3. не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на Сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или предоставления ими персональных данных, а также 
требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений.

2. Суммарная длительность перерывов в работе Сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей информацией к информации, размещенной на Сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице Сайта не менее чем за сутки до начала работ.

В случае возникновения технических неполадок, неполадок программного обеспечения или иных проблем, влекущих невозможность доступа пользователей информацией к Сайту или к его отдельным страницам, на Сайте должно быть размещено в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа, объявление с указанием причины, даты и времени прекращения доступа, а также даты и времени возобновления доступа к информации.

3. Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, судебные акты, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов размещаются на  Сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра («документ в электронной форме»).
4. Программное обеспечение и технические средства обеспечения пользования Сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

4.1. обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на Сайте. Пользование информацией, размещенной на Сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователями информацией определенных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей информацией программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на Сайте;

4.2 предоставлять пользователям информацией возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на Сайте, включая поиск документа среди всех документов, опубликованных на Сайте, по его реквизитам, содержанию документа, а также по фрагментам текста, содержащегося в размещенном на Сайте документе;

4.3. предоставлять пользователям информацией возможность поиска и получения информации, размещенной на Сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;

4.4. предоставлять пользователям информацией возможность определить дату и время размещения информации, а также дату и время последнего изменения информации на Сайте;

5. Навигационные средства Сайта должны соответствовать следующим требованиям:

5.1 вся размещенная на Сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы Сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более пяти.
6. Технологические и программные средства ведения Сайта должны обеспечивать:

- ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технических средств и программного обеспечения ведения Сайта;

- ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;

- защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

- хранение информации, размещенной на сайте, в течение 5 лет со дня ее первичного размещения.
7. Информация на сайте должна размещаться на русском языке. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

